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EMISSAO DE NFS-e - EMISSOR NACIONAL - SIMPLES NACIONAL

1. Site

O acesso direto para emissdao de nota Emissor Nacional é no enderego:
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

2. Acesso
Ao acessar, sdo apresentadas trés opgdes de entrada:

=>» Acesso com Usuério/Senha - criado através de cadastramento no site.

=>» Acesso com o Certificado Digital — é o certificado da empresa dos tipos

NFe ou E-CNPJ. Ndo pode ser da pessoa fisica do sécio responsavel,;

=> Acesso Via GovBR - este acesso é s para emitente do tipo MEI, os demais
tipos de empresa NAO podem utilizar essa opgao.

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR

Se vocé ja possui certificado digital, clique 0O GovBR € um servico online de
na imagem abaixo

psi%: Certificado

Digital @

Rocetta Foderal
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3. Emissio de Nota Fiscal

A emisséo da nota ocorre em 4 etapas, dividas nas telas de preenchimento:

e Pessoas
e Servico
e Valores

e Emitir NFS-e

(22} / $ |

Pessoas Servigc Valores Emitir NFS-e

Cada tela possui segdes, que serdo mencionadas conforme a necessidade de
preenchimento, pois nem todos os campos nas telas sao obrigatdrios para
empresas do Simples Nacional, e por isso estao desabilitadas para manipulagao.

Para emissao de uma nova nota clique no icone @

NF&‘} oS4 | PORTAL CONTRIBUINTE ﬁﬁ‘

# Home

]

Qll

& Rascunhos g Uitimas NFS-e emitidas nos ultimos 30 dias

Ao clicar, ira aparecer o MENU com os tipos de emissao disponivel. As empresas
Simples Nacional deverao utilizar sempre a opgao ‘EMISSAO COMPLETA’.

NFSe::2x.. pormaL contrisuinTe r [3‘ E] B & © % &

Tipos de emiss3o

e 0 Emissdo completa g

Ml Emisséo simplificada e

Emiss&o por decisdo administrativa/judicial

INFORMACOES GERAIS

A seguir as 4 telas para preenchimento da emisséo.
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3.1-Tela PESSOAS - nesta pagina ira ser preenchido os dados do emitente,
tomador, data e demais dados de cadastro:

INFORMAGOES GERAIS

Preencher as informagdes IBS/CBS? *
Sim

e Nao

Data de Competéncia *

Informar série e nimero da DPS

= Aprimeira segédo desta tela sdo as INFORMACOES GERAIS.
Na pergunta ‘Preencher as informagées IBS/CBS?’ escolha a opcdo NAO.

No campo “DATA DA COMPETENCIA’, informe a data da emissdo da nota fiscal,
que sera o dia em que ela esta sendo emitida.

ATENCAO: Sempre informe a data do dia em que a nota esté sendo emitida.

Caso preencha esta data com uma data anterior, ird incidir multa para a empresa,
pois cada Prefeitura possui um prazo e forma para emissao retroativa.

Exemplo: a emisséo esta sendo digitada no dia 15/10/2026 referente um servigo de
setembro. A data a ser informada no campo deve ser 15/10/2026. Caso coloque
30/09/2026, sera emitida fora do prazo legal, e ird incidir multa.

= Aprdéxima secéo refere-se aos dados do EMITENTE DE NFS-e:

EMITENTE DA NFS-E

Vocé ira emitir esta NFS-e como? *
®) Prestador/Fornecedor
Tomador/Adquirente

Intermediario

A opcao Prestador/Fornecedor ja aparece selecionada e o sistema carrega os
dados da sua empresa.
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Nesta mesma secgao tem o campo ‘Regime de Apuragao dos Tributos no Simples
Nacional*’:
Opgéo no Simples Nacional *
Optante - Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP)

Regime de Apurag&o dos Tributos no Simples Nacional *

Selecione

Cliqgue para abrir o menu de opgdes, e selecione a 12 opcao REGIME DE
APURAGCAO DOS TRIBUTOS FEDERAIS E MUNICIPAL PELO SIMPLES NACIONAL,
conforme demonstrado:

Regime de Apuragdo dos Tributos no Simples Nacional *

‘ Selecione.

Selecione...
Regime de apuragdo dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional
Regime de apuragdo dos tributos federais pelo Simples Nacional e 0 ISSQN pela NFS-e conforme respectiva legislagdo municipal do tributo

Regime de apuracéo dos tributos federais e municipal pela NFS-e conforme respectivas legislagdes federal e municipal de cada tributo

= A préxima secdo a ser preenchida é a de TOMADOR/ADQUIRENTE DO
SERVICO.

Informe o CNPJ DO TOMADOR DO SERVICO:

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVICO

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
) Brasil
Exterior

Tomador/Adquirente ndo informado

CPF/CNPJ * Indicador Municipal

Nama/Ra73n Qacial *

= Apréxima segdo é a INTERMEDIARIO DO SERVICO,

informe a opcdo INTERMEDIARIO NAO INFORMADO.

INTERMEDIARIO DO SERVICO

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
Brasil
Exterior

® Intermediario ndo informado

Entdo clique em para a préxima tela.
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3.2 Tela SERVICO - Nesta tela serd informado dados referentes a prestagao
do servigo.

= Na secdo LOCAL DO FORNECIMENTO/PRESTACAO DO SERVICO informe o
MUNICIPIO DE SUA EMPRESA:

© © O 8

Pessoa Servico

LOCAL DO FORNECIMENTO/PRESTAGAO DO SERVIGO

Pais * Municipio *

Brasil

= Nasegao SERVICO/FORNECIMENTO PRESTADO inicie o preenchimento dos
campos:

SERVICO/FORNECIMENTO PRESTADO

Cédigo de Tributagdo Nacional *

0 servigo/fornecimento prestado é um caso de: imunidade, exportagdo de servigo ou ndo incidéncia do ISSQN? *
® Nao
Sim

Municipio de incidéncia do ISSQN Data de Competéncia

Item da NBS correspondente ao servigo/fornecimento prestado *

Descrigdo do Servigo/Fornecimento *

- Codigo de Tributacao Nacional - este coédigo estard informado no e-mail
encaminhado juntamente com esse tutorial;

- ‘Pergunta sobre se o servigo esta sujeito a imunidade, exportacdo ou nao
incidéncia do ISS ‘ — opcao NAO;
- Iltem da NBS correspondente ao servigo/fornecimento prestado* - este cédigo

estard informado no e-mail encaminhado juntamente com esse tutorial;

- Descricao do Servigo/Fornecimento* - € o campo onde coloca as informagdes
sobre servigos.
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= Na segdo INFORMACOES COMPLEMENTARES (fica quase no final desta
tela), coloqgue no campo de mesmo nome a frase:

Fonte: IBPT.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Numero do documento de responsabilidade técnica

Documento de referéncia

Informagdes complementares

Fonte: IBPT.

Nimero do Pedido, Ordem de Compra, Ordem de Servigo ou Projeto que autorize & 3o do servigo/fomecimento em des B2B

Avancar >
Entao clique em para a proxima tela:
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3.3Tela VALORES - nesta tela serdo informados os valores que compodem a

nota fiscal.

=>» Na secdo VALORES DO FORNECIMENTO/SERVICO PRESTADO, informe o
valor total da prestagcdo de servigo no campo VALOR DA
OPERAGAO/SERVICO PRESTADO conforme sinalizado abaixo:

e 4 e 2

Valores

VALORES DO FORNECIMENTO/SERVIGO PRESTADO

Valor da operagdo/servico prestado * Valor recebido pelo intermedidrio Desconto incondicionado Desconto condicionado

RS

As informagdes de Tributagdo Municipal abaixo, exceto retengdo, ndo podem ser alteradas pois o tributo (ISSQN) serd apurado pelo Simples Nacional. Para alguns servigos, deducdo/reducdo pode ser aiterada

Confira as regras do sistema

TRIBUTAGAO MUNICIPAL

Tributagdo do ISSQN sobre 0 servigo prestado Regime Especial de Tributagdo *

Operacéo Tributavel Nenhum

A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operagdo estd suspensa? *

= Nasecéao TRIBUTACAO MUNICIPAL, sinalize na pergunta ‘HA RETENCAO DO
ISSQN PELO TOMADOR OU PELO INTERMEDIARIO? ¢ a opgdo NAO,

conforme demostrado abaixo:

TRIBUTAGCAO MUNICIPAL

Tributago do ISSQN sobre 0 servico prestado Regime Especial de Tributagéo *

Operacdo Tributavel Nenhum

A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operago esta suspensa? *
Néo

Sim

Ha retencéo do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario? *
® Nio

Sim

= Asecgdo VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS (no final desta tela), ja estara
previamente preenchida por nés na opgdo de percentuais, entdo nao ha

necessidade de preencher.

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS
Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

) Configurar os valores percentuais correspondentes

Federal * Estadual * Municipal *
| %
Informar aliquota do Simples Nacional
Avancar >
Clique em para a préxima tela:
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3.4Tela EMITIR NFS-e: nesta tela serd apresentada o resumo de todas as

informacdes preenchidas nas anteriores.
Confira nesta tela se todas as informagdes estao corretas e caso precise corrigir
alguma informagao em alguma das telas especifica, clique em m da tela
correspondente, que o sistema volta para ela.

ATENCAO: Ao retornar para alguma tela para correcéo, serd necessario preencher

as telas seguintes novamente.

NF&:‘ PORTAL CONTRIBUINTE @ %

# Home Emissdo Emitir NFS-e

Pessoas Servigo Valores Emitir NFS-e

Il
@I

& v &

Por favor, revise sua Declaragdo de Prestagdo de Servigo (DPS) e confira o célculo prévio do imposto devido. Se necessario, altere as informagdes prestadas nos passos
anteriores. Em seguida, emita a sua Nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFS-e).

PESSOAS

Informagdes Gerais

Informagdes do Emitente

Tomador/Adquirente do Servigo

SERVICO

Servigo Prestado

Informagées Complementares

nformagGes complementares: FONTE: IBPT.

Editar Servico

VALORES

Valores do Servigo Prestado

Tributagdo Municipal

Editar Tributacdo
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PREVIA DOS VALORES DA NFS-E

ISSQN calculado

SBIVIGO PIBSTBAO: . . . ..ottt ettt et e e et e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeaaeaas .
I (I GO e o e e e e e

T T e T e e e P e e =Y

Tributagdo federal

PIS - DEDITO ADUFBGEO PIOPIIB: . . . . . o oo ettt ettt e et et e e e e e e e e e e e e s e e m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et
COFINS - DEDIt0 APUFBGE0 PIOPIIB . . . - . - . - . e e ettt et et e ettt et et e ettt e e e e et e e e et et e e e aaaes
Imposto de Renda Retido N8 FONIE (IRRF): . ... ... ...ttt ittt ettt et et et e et e e e e e e et e e et e e e e et et e e e e e e e et e e e e et e e e e e e e e e e e et e e e e aeeeaeeaaaaaas .

Contribuigéo Previdenciaria - Retida: ...........

Valor liquido da NFS-e

SEIVICO PREBIB. - . o s oo e icieimnisie e oo o e S B A 103 T e ) 5 B 21 e 1 T o e e B e R S
T Ty e o e oo S E -

T T T Y e 0 e e e B e s M SO

Emitir NFS-e >

i i ) B ) Emitir NFS-e > L
Apos verificar as informacgoes, clique em para finalizar o processo

de emisséao.

Na tela da confirmagéao de emissdo sao disponibilizadas as opgoes de:

NFSe PORTAL CONTRIBUINTE  §- ¥ © w

| & ANFS-e foi gerada com sucesso

&, Baixar XML &, Baixar DANFSe ® Visualizar NFS-e 2 NFS-e emitidas m

e Baixar XML - sendo uma nota eletrénica, o XML representa a nota fiscal de
servigo da sua prestacao;

o Baixar DANFSe - é o documento auxiliar em formato PDF da nota fiscal de
Servigo;

e Visualizar NFS-e - demonstra em tela os dados na nota fiscal emitida,
separada por abas;

o NFs-e emitidas —encaminha para as consultas das notas emitidas pela sua
empresa;

e Nova NFSe-e - inicia o processo para emissdo de nova nota fiscal de
servigo.
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4. Consulta, Substituicdo e Cancelamento de NFS-e:

No Menu, também é possivel verificar as notas emitidas anteriormente.

Clique no icone de ‘NOTAS EMITIDAS’

— Ay - A
o P =] =1 = = Sy I (o
NF& e .  PORTAL CONTRIBUINTE ) [o" '8 ¥ @ w o

“

Notas emitidas

Selecione o periodo de emissao, e no icone de 3 pontinhos ~ , é apresentados as
opgoes:
Notas emitidas

Ao entrar na tela de Notas emitidas s exibidas as notas fiscais emitidas nos Gitimos 30 dias. Para exibir as notas referentes a um outro periodo informe os campos data inicial e data final. Em seguida clique no botdo
filtrar. O periodo informado néo deve ser superior a 30 dias.

+ Nova NFS-e C Recarregar lista Q
Data Inicial m Data Final m Y Filtrar

Geragdo v Emitida para Competéncia Municipio Emissor Preld 4 s,

® Visualizar

o

[ Download DANFS-e

e Visualizar — mostra a nota emitida na tela;

e Substituir - utilize esta opgao quando a nota emitida tiver erro que precisa
ser corrigido, pois ao emitir a nota substituta, a original é cancelada, mas
cria um vinculo entre as duas.

e Cancelar NFs-e - utilize quando o servico NAO foi prestado. Se for um erro
de informacgao, utilize a opgao SUBSTITUIR.

e Download XML - baixa o arquivo XML da nota fiscal de servigo;

o Download DANFS-e - baixa o arquivo PDF da nota fiscal de servigo.

Para sair do sistema, clique no ultimo icone do Menu = , e escolha a opgao SAIR
COM SEGURANCA, conforme demonstrado abaixo:

>
&

4 N

o =] =) =, N (o}
NF&E o % . | PORTAL CONTRIBUINTE E, Q > © w &
“ NFSe - Emitide

Notas emitidas

Sair com seguranga
Ao entrar na tela de Notas emitidas sdo exibidas as notas fiscais emitidas nos Gitimos 30 dias. Para exibir as notas referentes a um outro periodo informe 0s campos data ini
filtrar. O periodo informado nao deve ser superior a 30 dias.
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5. Observagoes

- O Emissor Nacional esta recebendo de todas as prefeituras do pais as notas
emitidas desde o inicio de 2026, por isso ao acessar o site, a sua empresa ja tem
notas cadastradas. Elas sdo somente para consulta, uma vez que foram emitidas
no sistema de cada Prefeitura.

- Algumas funcionalidades dentro do Emissor Nacional sdo destinadas somente a
pessoa tipo MEI, que é o caso de acesso através da conta GOV.BR, emissao de nota
simplificada e da opg¢ao de cadastrar/utilizar servigos favoritos.

- O Emissor Nacional ndo tem opgao para vincular procuragao eletrénicas ou outro
tipo de vinculo, por isso, caso venha alterar a senha que enviamos, favor informar.
Atualmente, para acessar as notas emitidas manualmente pelas empresas as duas
Unicas formas de acesso sdo com o certificado do cliente ou com a senha de
acesso.

- As notas emitidas até 31/10/2026 ainda serao disponibilizados pelo site emissor
das Prefeituras para consultas.
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